Administrationsmedarbejder med interesse for gkonomi
og udvikling til Midtjysk Brand og Redning

Vil du veere med til at udvikle og understotte administrationen i et moderne beredskab,
hvor du bade far ansvar, indflydelse og en hverdag med stor variation?

Hos Midtjysk Brand & Redning sager vi en kollega til en nyoprettet stilling i vores
administration. Du far en vigtig rolle i at understgtte den daglige drift, skabe struktur og
bidrage til udviklingen af organisationen. Samtidig bliver du en del af et beredskab, der
hver dag skaber tryghed for mere end 200.000 borgere i Silkeborg og Viborg Kommune.

Om jobbet

Vi sgger en initiativrig og nysgerrig kollega, som bade kan arbejde struktureret med
administrative og gkonomiske opgaver og samtidig trives med at tage initiativ til nye
Izsninger og forbedringer. Hverdagen spaender fra koordinering og udviklingsopgaver il
administration, gkonomi, service og praktiske opgaver, og vi forventer, at du trives med
bade de driftsnaere og udviklingsorienterede dele af jobbet.

Vi arbejder labende med at udvikle og digitalisere vores administrative processer. Derfor
sgger vi en kollega, som er nysgerrig pa digitale muligheder og kan veere med til at
udvikle mere effektive digitale arbejdsgange.

Du far en unik mulighed for at praege stillingens indhold, ansvarsomrader og udvikling. Vi
forventer ikke, at du passer ind i en fast kasse. Tvaertimod ser vi gerne, at du bringer dine
egne interesser, idéer og kompetencer i spil. Stillingen kan derfor veere relevant, uanset
om du har flere ars erfaring eller er nyuddannet.

Du kommer til at referere direkte til @konomi- og Administrationschef, Bettina Renning
Nielsen, og du vil iseer arbejde taet sammen med to dygtige kollegaer, der sidder med de
daglige gkonomi-, lan- og personaleadministrative opgaver.

Dine vigtigste opgaver

*Understatte de daglige skonomi-, Ign- og personaleadministrative opgaver
+Bidrage til budgetleegning, budgetopfelgning og skonomiske afstemninger
*Bidrage til digitalisering og effektivisering af administrative processer

*Udvikle og vedligeholde procedurer, skabeloner og administrative arbejdsgange
*Koordinere mgder, projekter og interne aktiviteter

*Yde administrativ sparring til ledere og kollegaer

Vi forestiller os, at du

*har en relevant uddannelsesmaessig baggrund inden for eksempelvis offentlig
administration eller gkonomi fx som administrationsbachelor, merkonom eller
kommunom

*har interesse for digitalisering og ser muligheder for at effektivisere arbejdsgange
gennem digitale veerktgjer og lgsninger

*har flair for tal og administrative processer

*har gode kompetencer i Excel og gerne erfaring med gkonomi-, Ign- eller
personalesystemer

«trives i en rolle med mange forskellige opgaver og kontaktflader

sikke er bange for at tage fat, uanset om opgaven handler om udvikling, koordinering eller
praktisk administration



Som person laegger vi vaegt pa, at du

«er proaktiv og selv far gje pa opgaver, der kan skabe veerdi

«arbejder selvstaendigt, tager ansvar og falger opgaver til dgrs
*kommunikerer klart og professionelt bade mundtligt og skriftligt

«arbejder struktureret og har blik for bade detaljer og sammenhange
sskaber gode relationer og samarbejder naturligt pa tveers af organisationen

Vi tilbyder

*En nyoprettet stilling med mulighed for at udvikle vores arbejdsgange og processer
inden for gkonomi og administration

+Et alsidigt og varieret job med stor fleksibilitet og indflydelse pa egen arbejdsdag

*Et meningsfuldt job i en virksomhed med stor samfundsmaessig betydning

+Et fagligt steerkt miljg med dygtige og engagerede kollegaer

*Et steerkt feellesskab praeget af samarbejde, ordentlighed og handlekraft

Du bliver en del af afdelingen Stab & Administration, som ogsa bestar af en

Servicemedarbejder, en Analyse- og udviklingsmedarbejder og en

Kommunikationskonsulent.

Vi hjeelper hinanden, deler viden og lgfter opgaverne i faellesskab. Vi saetter pris pa bade

faglig sparring, fleksibilitet og et godt grin i hverdagen.

Om os

Midtjysk Brand & Redning er et faelleskommunalt beredskab for Silkeborg og Viborg
Kommune. Hver dag arbejder vi for at skabe tryghed for naesten 200.000 borgere
gennem vores forebyggende, operative og myndighedsrelaterede opgaver.

Vi har to centerstationer i Silkeborg og Viborg og otte omegnsstationer. Sammen daskker
vi et omrade i vaekst, og det stiller hgje krav til bade faglighed, samarbejde og innovation.
Vi skal veere et fremtidssikret beredskab, der udvikler sig i takt med samfundet.

Hos os mader du en virksomhed med hgje faglige ambitioner og staerke faellesskaber. Vi
tror pa, at de bedste Igsninger skabes gennem samarbejde, engagement og respekt for
forskellige perspektiver. Derfor investerer vi i vores medarbejderes udvikling og arbejder
malrettet for at veere en arbejdsplads med bade arbejdsgleede, stolthed og mulighed for
at gare en reel forskel.

Vi har omkring 250 medarbejdere fordelt pa bade fastansatte, deltidsansatte og frivillige.
Len- og anseettelsesvilkar

Arbejdsstedet er primeert pa Silkeborg Brandstation, men du vil ogsa have arbejdsdage
og opgaver pa brandstationen i Viborg.

Arbejdstiden er 37 timer ugentlig.

Len- og ansaettelsesvilkar efter geeldende overenskomst og aftale om lokal Isndannelse.
Ansagningsfrist fredag den 13. november 2026. Farste samtale afholdes onsdag den 18.
november og eventuel anden samtale mandag den 23. november. Kandidater, der gar
videre til anden samtale, vil blive stillet nogle mindre opgaver relateret til jobbet.

Jobbet gnskes besat hurtigst muligt og senest den 1. januar 2027.

En af vores kerneveerdier i Midtjysk Brand & Redning er, at styrken ligger i forskellighed.
Derfor opfordrer vi alle interesserede og kvalificerede kandidater til at sgge stillingen,
uanset baggrund eller personlige forhold.

Vil du vide mere?

Har du spargsmal til jobbet, er du velkommen til at kontakte @konomi- og
Administrationschef, Bettina Renning Nielsen, pa brn@mijbr.dk eller tif. 23250926 (send


mailto:brn@mjbr.dk

gerne en besked farst).

Du kan ogsa laese mere om Midtjysk Brand & Redning pa vores

hjemmeside www.mjbr.dk eller Facebook.

Vi foretraekker, at du sender din ansggning online. Bemaerk: det er Silkkeborg Kommune
der handterer rekrutteringen.

Klik pa Ansag. Vedhaeft din ansggning og relevante bilag.

Ansaettelse ved Midtjysk Brand & Redning afhaenger af fremvisning af privat straffeattest,
samt for nogle medarbejdergrupper en bgrneattest og/eller en sikkerhedsgodkendelse til
sikkerhedsniveau "Hemmelig”, der kan opretholdes i hele ansaettelsen.


http://www.mjbr.dk
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